
附件 1

一、基本条件

申请分期验收的单位工程（以下简称“申验部分”）已经

按照工程设计和合同要求完成建设；建设单位已组织勘察、

设计、施工、监理等单位对申验部分验收合格；申验部分有

完整的技术档案和施工管理资料，具备主要建筑材料、建筑

构配件和设备的进场试验报告，形成经五方责任主体单位及

项目负责人签章的工程竣工验收记录。工程质量符合有关法

律法规、工程建设强制性标准等要求，且满足安全独立使用

功能的要求。

二、安全防护条件

申验部分（使用区域）与在建部分（施工区域）确保界

面清晰，出入口、通道设置分离，两区之间做好安全防护封

闭措施，隔离防护、使用及施工堆载距离等均应当符合施工

现场围挡、高处防坠、起重安装作业、基坑围护等安全标准

要求，确保使用区域与施工区域各自具有安全独立空间。

三、市政服务设施条件

申验部分的供电、供水、排水、通信等管线设施已与城



市公共管网连接；单位工程受电设备不与验收范围外的受电

设备存在电气连接；电梯等特种设备具备使用条件；完成涉

及基本使用功能的公共部位、设施的建设。

四、规划验收条件

申验部分工程内容已全部竣工；规划许可确定应当予以

拆除的建筑物、构筑物和临时建筑及设施均按要求拆除，施

工场地（包括临时用地）清理完毕；建设用地规划许可证和

建设工程规划许可证载明的其他事项已全部完成。具体要求

见《浙江省城镇建设工程竣工规划核实办法（修订）》（浙自

然资规〔2025〕11号）。

五、消防验收或备案条件

申验部分具备竣工验收条件，总平面布局和平面布置、

消防车道、消防车登高扑救面、防火防烟分区和建筑构造、

安全疏散、消防供水、消防供电和消防设施等应当符合有关

设计文件及国家工程建设消防技术标准的要求；申验部分具

有相对独立的疏散设施，且与其他区域之间设有完整的防火、

防烟分隔措施；消控室已建成并能有效运行；申验部分的各

项消防设施检测合格，并保证其独立运行，在建部分的施工

等不影响申验部分各类消防设施的正常运行。

六、人防专项验收条件

申验部分垂直投影范围内的人防工程应当为一个或多



个完整的、自成体系的防护单元，其所含出入口、竖井、采

光窗井、防爆波电缆井等设施需要同步施工完成；申验部分

所含人防工程已完成设计及合同约定内容，具备平时规划用

途和战时功能。人防结建义务的工程项目申请分期验收的，

在申请分期验收时，可提供相应的银行履约保函，承诺期限

内正常履行人防结建义务；到期未履约的，人防主管部门按

照有关规定进行处理。

七、图审及档案验收条件

项目应当实施单体赋码落图并全过程线上图审，保持设

计施工方案稳定。如有变更应在施工前，由设计单位上传补

充设计变更内容，非免图审项目涉及《房屋建筑和市政基础

设施工程施工图设计文件审查管理办法》（建设部令第 13号）

第十一条规定内容的施工图变更应当重新取得图审合格意

见。

档案验收倡导采用电子归档方式。申验部分电子竣工图

编制已完成，电子归档系统已完成单位工程建设全过程文件

材料的收集、整理与归档工作；申验部分竣工验收相关评价

以及检测工作已完成，已形成单位工程竣工测绘报告，单位

工程技术资料整理符合工程档案验收要求。

八、配套停车、充电桩验收条件

申验部分范围内的配套停车设施、充电桩与单位工程同



步设计、同步施工。建设单位承诺项目总体配套停车设施严

格按照有关规定标准以及规划指标执行。



附件 2

工程（项目）

名称

投资项目

统一代码

规划许可证

编号

施工许可证

编号

分期计划

年 月：第 期，共 个单体

年 月：第 期，共 个单体

年 月：第 期，共 个单体

首期申验

范围

含 个单位工程（ 地下室）

涉及单体名称（赋码）：

整体

建筑面积
m²

首期申验

建筑面积
m² 工程地址

首期申验

申报事项

选中“□”打√

□建设工程分期竣工规划核实

□人防工程或者兼顾人防需要的地下工程分期竣工验收备案

□特殊建设工程分期消防验收

□其他建设工程分期消防验收备案

□雷电防护装置分期竣工验收

□建设工程（含地下管线工程）分期档案验收

建设单位

承诺

我单位承诺对项目整体竣工验收前的施工和生产经营安全负责，相关档案

在整体验收时一次性按要求提交。

建设单位（公章）： 法定代表人：

经办人： 日期：



附件 3

工程（项目）

名称

投资项目

统一代码

规划许可证

编号

施工许可证

编号

分期计划

年 月：第 期，共 个单体

年 月：第 期，共 个单体

年 月：第 期，共 个单体

本期申验

范围

含 个单位工程（ 地下室）

涉及单体名称（赋码）：

整体

建筑面积
m²

本期申验

建筑面积
m² 工程地址

本期申验申

报事项

选中“□”打√

分期验收 最末期（整体）验收

□建设工程分期竣工规划核实

□人防工程或者兼顾人防需要的地

下工程分期竣工验收备案

□特殊建设工程分期消防验收

□其他建设工程分期消防验收备案

□雷电防护装置分期竣工验收

□建设工程（含地下管线工程）分

期档案验收

□建设工程竣工规划核实

□建设用地复核验收

□土地核验和规划核实

□人防工程或者兼顾人防需要的地下工程

竣工验收备案

□特殊建设工程消防验收

□其他建设工程消防验收备案

□雷电防护装置竣工验收

□建设工程（含地下管线工程）档案验收

□房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收

备案

单位类别 单位名称
资质

等级

法定

代表人

项目

负责人
联系电话

建设单位

勘察单位



设计单位

施工单位

监理单位

施工图

审查机构

消防技术服

务机构

工程项目单体情况一览表

单体名称

（赋码）
结构

性

质

层数
高度

(m)

建筑面积

（m²）

建筑面积

（m²）

装修面积

（m²） 申请期次

地上 地下 地上 地下 地上 地下

本期申验合计

项目总计

建设单位

承诺

本期验收所含单位工程已具备相关法定竣工条件，申请表填写相关数据

真实、准确。因不具备法定竣工条件或填写的数据不实和有误导致的验收不

通过或超时等问题，以及造成的法律后果，由我单位承担，并愿意接受主管

部门的处理。我单位承诺对项目整体竣工验收前的施工和生产经营安全负责，

相关档案在整体验收时一次性按要求提交。

建设单位（公章）： 法定代表人：

经办人： 日期：

附件 4



项目名称 项目代码

建设单位 联系人及电话

勘察单位 联系人及电话

设计单位 联系人及电话

施工单位 联系人及电话

监理单位 联系人及电话

本期

开工日期

本期

竣工日期

本期申验

范围及规模

需列出涉及单体名称（赋码）：

本期

情况描述

本期

验收意见

分期竣工验

收（监管）部

门（签章）

签发人

及电话



附件 5

项目名称 项目代码

分期验收

单体范围

告知意见

该项目（□分期／□整体）验收（□合格／□不合格），（□同意

／□不同意／□其他情况： ）申请装饰装

修许可或生产设备的安装调试、投入使用。

牵头部门（盖章）：

日期：

联系人： 联系方式：

备注：本告知单仅可作为申请装饰装修许可或生产设备的安装调试、投入使

用的依据。



附件 6

（消防救援机构名称）：

根据相关法律法规及有关规定，经

（建设单位名称）申请，我单位联合相关部门（机构）对位

于

（工程地址）的

（项目名称）进行□分期验收／□整体验收，对本期申验范围

及规模： 进行了□消防验收／□消防

验收备案抽查，现已验收（备案抽查）合格，请依法做好后

续监督检查等工作。

特此抄告。

住房城乡建设部门（盖章）

年 月 日

（联系人： 联系电话： ）


